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Tema: Administracion de archivos y manejo del entorno. Trabajar con
diapositivas

OBJETIVO:

Abrir, cerrar y salir del programa Power Point. Abrir y guardar una presentacion. Insertar
diapositivas en una presentacion existente. Insertar diapositivas con disefio, cambiar disefio
en diapositivas existentes. Establecer modos de visualizacion. Uso del Zoom. Duplicar,
mover, eliminar, ocultar diapositivas. Agregar, modificar, eliminar notas para el orador

Ejercicio 1:

Abrir una nueva presentacion Power Point.

En la primera diapositiva insertar el Titulo: Textos Literarios.

Como subtitulo colocar su nombre y apellido.

Guardar la presentacion con el nombre “Presentacion sobre textos literarios”.
Cerrar vy salir del programa Power Point.

Ejercicio 2:
Textos Narrativos

Abrir el archivo “Presentacion sobre textos o S aiévibanen Prosa
literarios.pptx”. * Tienen un narrador que relata
Insertar una nueva diapositiva con disefio titulo y SraacE.

objetos copiando los datos del siguiente modelo: aronslex. scontechniinntos v esack
Guardar la presentacidn con los cambios realizados. « Dentro de este estilo se encuentran; Fabula
Cerrar y salir del programa Power Point. Levendas, Cuentos, Navelas, et

¢ Crean un mundo narrado confgurado por Jos

Ejercicio 3:

Abrir el archivo “Presentacion sobre textos
literarios.pptx”.

Insertar una nueva diapositiva con disefio titulo vy
objetos copiando los datos del siguiente modelo: * Fabula: Texto cuyo relato es ficticio y que deja
Guardar la presentacién con los cambios realizados. e ,'.I.ll'l'.,.”,u'
Cerrar la presentacion sin salir del programa Power desconocido que nNarTa sucesos

ExLIA0rdinanos © misteriosns que se onginan

Point. en hochos reales

o Cuontos: Narracion breve, ascrita en prosa

Tipos de Textos Narrativos

CUYO propositoes contar uni historia par

Ejercicio 4: entretenes, ojemplificar o ensefia

Abrir el archivo “Presentacion sobre textos
literarios.pptx”.

Modificar la vista a Clasificador de diapositivas.

Volver a la vista normal.

Modificar a Vista pagina de notas.

Volver a la vista normal.

Guardar la presentacion en vista Clasificador de diapositivas.




Ejercicio 5:

1. Abrir el archivo “Presentacidn sobre textos literarios.pptx”.
2. Activar la vista zoom al 200%.
3. Guardar la presentacién en vista Clasificador con el zoom al 200% aplicado.

Ejercicio 6:

Abrir el archivo “Presentacion sobre textos literarios.pptx”.

Volver a la vista normal.

Insertar en segundo lugar una diapositiva con disefio “titulo”.
a. Titulo: “Los textos literarios como recurso en el aula”
b. Subtitulo: “Trabajo realizado por los alumnos”.

Mover la diapositiva dos a Primer lugar.

Mover la diapositiva “Textos Narrativos” a ultimo lugar.

Duplicar la diapositiva “Tipos de textos Narrativos”.

Guardar y cerrar la presentacion sin salir de power point.

Ejercicio 7:

] Textos Narrativos
Abrir el archivo “Presentacion sobre textos

literarios.pptx”. Se escriben en Prosa « Tienen un narrador que
Eliminar una de las diapositivas duplicadas. Crean un mundo relata los
En la pagina de notas de la diapositiva 1 narrado configurado ST
escribi el siguiente texto: | e Dk
Esta presentacion se desarrollara en spacio Levendss. Cuentos.
forma gradual agregando herramientas a Novelas, etc
medida que avance el programa.
Modificar el disefio de la diapositiva “Textos
Narrativos” a Dos objetos. Una vez
modificado el disefio, corte y pegue los textos
en la segunda columna para que la diapositiva se vea como el siguiente modelo:
Guarde la presentacion.

Ejercicio 8:

Abra nuevamente la presentacion y modifique el disefio de la diapositiva 2 a
“Encabezado de seccién”.

Oculte la diapositiva 3.

Copie la nota de pagina insertada en la diapositiva 1 y péguela en la diapositiva 4.
Elimine la nota de pagina de la diapositiva 1.

Modifique el texto de la nota de pagina de la diapositiva 4 reemplazando la palabra
herramientas por elementos.

Guarde la presentacion.
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Tema: Formato de la diapositiva

OBJETIVO:

Aplicar disefios de fondo, rellenos, temas, ocultar temas de fondo, colores. Encabezados y
pie.

Utilizando el archivo “Presentacion sobre textos literarios.pptx”, realice los siguientes cambios:
Ejercicio 1:
Tema: Estilos de fondo.

Aplicar a la primera diapositiva un color de relleno sélido
anaranjado.

Aplicar a la segunda diapositiva un color de relleno
degradado, color preestablecido musgo.

Aplicar a la tercera diapositiva un color de relleno con
textura corcho.

Aplicar a la cuarta diapositiva un color de relleno con
imagen predisefiada selecciondndola de la categoria
textos. Si no tiene ninguna disponible elija una de su
agrado. * Seescribenenow ¢ Tienen un nermador gue
Aplicar a la imagen insertada en la cuarta diapositiva una ‘ ﬁ':.:""““’. ',,"::,_m
transparencia del 60%. Pt ks personsee: ¢ Dentrode exte ewtho &
Seleccionar todas las diapositivas y restablecer fondo de :}\:::'"l""h"""'

las mismas. ’

Textos Narrativos

Ejercicio 2:

Tema: Temas de disefo.

Aplicar a toda la presentacién tema “Brio”.

Personalizar los colores del tema a “Adyacencia”.

Personalizar las fuentes a “Aspecto”.

Modificar el tema aplicado a “Viajes”, color “Boticario”, fuente “Austin”.

Establezca un tema, color y fuente a su eleccién y guarde el tema creado por Ud. para
que esté disponible en la galeria de temas, asignele el nombre Tema de (seguido de su
nombre).

Ejercicio 3:
Tema: Encabezados y pie de pagina.

Insertar en todas las diapositivas el nUmero.

Insertar el texto "UTN” como pie de pagina.

No debera figurar el nimero ni el pie en las diapositivas con diseno de titulo. Verifique
que al insertar una nueva diapositiva con este disefio no se visualicen estos datos. (No
debe eliminarlos en cada diapositiva, establezca que el programa lo haga
automaticamente).




4. Active la fecha del sistema para que se actualice automaticamente.
5. Guarde la presentacion como “Presentacidn sobre textos literarios con disefio de
fondo.pptx”.

Ejercicio 4:

Tema: Disefio de fondo

Trabajara en base al archivo Ejercicio 4.pptx. Siguiendo los tips que se detallan a continuacion,
podra realizar una presentacion similar a la que muestra el archivo Ejercicio4.pdf.

Aplique a toda la presentacidon un tema de relleno prestablecido “Aspecto”.

Modifique el tipo de fuente del tema seleccionado a “Origen”.

Acomode el titulo de la segunda diapositiva para que se vea como el modelo terminado.
Mueva la diapositiva Los Cometas a primer lugar.

Ejercicio 5:
Tema: Encabezado y pie
Continte trabajando con el Ejercicio 3.pptx Siguiendo los tips que se detallan a continuacién:

e Aplique a toda la presentacién pie de pagina para que en el mismo se visualice:
La fecha que se deberd actualizar automaticamente.
El texto “Astronomia” como pie de pagina.
El nimero de diapositiva.
No deberd mostrarse ninguno de estos elementos en la diapositiva que tengan
aplicado disefio titulo. Utilice la opcion No mostrar en la diapositiva de titulo.




Tema: Trabajar con texto

OBJETIVO:

Cambiar el aspecto de los textos, alinear parrafos, utilizar sangrias, aplicar numeracion y
vifietas. Aplicar sangrias a textos con vifietas, niveles predefinidos. Corregir gramatica y
ortografia.

Ejercicio 1:
Tema: Formato de fuente, parrafo, estilos.
Utilizando el archivo “Presentacidn sobre textos literarios.pptx” realizar los siguientes cambios.

1. Aplicar al titulo de la primera diapositiva el siguiente formato:
a. Fuente: tahoma.
b. Tamafo: 54 puntos.
c. Estilo: Negrita y cursiva.
d. Aplicar sombra al texto.
2. Aplicar al subtitulo color de fuente verde y espacio entre caracteres expandido en 3
puntos.
3. Si es necesario puede mover los marcadores de titulo y subtitulo separandolos.

Ejercicio 2:
Tema: copiar formato.

1. Seleccionar el titulo de la primera diapositiva y utilizando la herramienta copiar formato
aplicar las mismas caracteristicas al titulo de la segunda diapositiva.
Seleccionar el subtitulo de la primera diapositiva y utilizando la herramienta copiar
formato aplicar las mismas caracteristicas al subtitulo de la segunda diapositiva.

Ejercicio 3:
Tema: formato de parrafos.

1. Aplicar a los textos de la diapositiva 3 alineacion justificada.

2. Modificar el tamafio de la fuente a 24 puntos.

3. Aplicar un interlineado de 1,5 lineas y un espaciado de parrafo de 6 puntos anterior y
posterior.

4. Aplicar a los textos de la diapositiva 4 alineacion centrada.

Ejercicio 4:

Insertar una nueva diapositiva con disefio “Titulo y objetos”.
Copiar los textos del archivo “textos para diapositivas.docx” Para ello, estas estrategias las fundamentamos en
que se encuentra en su carpeta de trabajo. ”'l'"""."’:‘-"""""*';‘:""
. . ’ didlogo Interactivo
El!m!nar el marcado_rNde titulo. Raallzaddn de actividades en pequelo v oran ORIpo
Eliminar todas las vifetas.

. Y una caflexion para docantes con doseos de Innovar
Formato de fuente: Tahoma de 26 puntos. . 0w arauk dnevl mar Situlisntes fow i
El texto en cursiva también debera estar en negrita. son tan estipidos [x mayor parte de lox

. . . hombres? Debe ser fruto de o educacion.

Modificar las alineaciones d los textos para que se vean como Alefandro Dumas

el siguiente modelo:




Ejercicio 5:

9.

Insertar una nueva diapositiva con disefio “Titulo y objetos”.

Copiar los textos del archivo “textos para diapositivas.docx” que se encuentra en su

carpeta de trabajo.

Eliminar el marcador de titulo.

Agrandar el tamafio del marcador de texto.

Eliminar vifietas.

Tamafo de fuente 22 puntos. Justificar textos.

Insertar vifietas en los textos debajo del titulo Ventajas.
Aplicar un espaciado de parrafo antes y después de 12
puntos cada uno.

Aumentar el nivel de sangria para que los textos se vean
como el modelo.

10. Verificar el tamafo de la fuente en 22 puntos.

Ejercicio 6:

1.

2.

Insertar una nueva diapositiva con disefio “Titulo y
objetos”.

Copiar los textos del archivo “textos para diapositivas.docx
que se encuentra en su carpeta de trabajo.

Aplicar al titulo formato de fuente Tahoma de 44 puntos,
color verde y cambiar a MAYUSCULAS.

Justificar el texto y cambiar la vifieta por numeracién.
Insertar un “enter” antes del texto “Las aventuras que el
buscaba....

Aplicar al marcador de texto un borde de 3 puntos de
grosor color verde.

Aplicar al marcador de titulo un color de relleno degradado
en verde y blanco.

"

Ejercicio 7:

Por aud e uilngs ol snrionichs de loe Sartin ¢ oy rage pare eniefer
Mt et o)

£ sento saria un slamentn AGIUTIRADCA de cortenidon de diverss

dhe b nas
VINTAJAS
¥ Biasertan b spectinn matamicssen CONTENTO
¥ W08 DRI en Race s CONDOOM
et e o Re MITIVAL) ON e n s aprwn dres

¢ Povarwoan |8 ACTITUD poatvahacis we mates b o

ULRICO Y LA LLAVE DE ORO

Crade una vez un enano lamado Ulrico que
recorria el mundoen buscade aventuras

Las aventuras que ¢l buscaba eran las de la
mente:  quera  aprender  cosas  NUevas,
conocer a hombres vy mujeras de otros pals
descubrir 1a sabsdura atesorads en los ibros,
pscuchar las historias que fas viejas contaban

oo lug de b lumbre

Trabajara en base al archivo Ejercicio 7.pptx. Siguiendo los tips que se detallan a continuacion,
podra realizar una presentacion similar a la que muestra el
archivo Ejercicio 7.pdf.

. Aplique a los textos formato tipo oracion.

. Agregar los siguientes textos copiandolos del modelo,

. Verifique la ortografia cambiando las palabras con

. Aplique a los textos formato a dos columnas sin

Elimine la primera diapositiva.

Cambie el color de la fuente a negro. Tamafio 20
puntos.

respetar sangrias y vifietas.

Los Dinosaurios y los Fosiles

J Tipos fe dircanurios
Weserres
Acnarees
Veenessr

Cawewne
J Yipos se fsailen
Perrtcescs

ravpaan

O Las dhvesaarinn mas vinjos
(o

J Lee dincamsrion mas velores
Drsrrioniae

d Les peiigrases depresatorrs
Sewwawane

d La defwas du cods use

el e I

J Les mximrcides que fos mato

errores segun las sugerencias del corrector ortografico
y omitiendo las que no conoce.

modificar el disefio de la diapositiva.

Los Dinosaurios y los Fosiles

2 Tipes de dinonauries Dinsmenainus
[T 4 Los peligrosas
Aceaticas depradadores
Dvssinimon Bpbissnaie i
M. J La defensa de cada une
< Tipos de foslies J Los mas pequenos y
Vel ado grandes

Calcans
e 4 Bl asteruide qus los mate
TR sos

J Los dimosauries man
viagon
LI L)
J Loa dimosaurios mas
veloces




Ejercicio 8:

Siguiendo los tips que se detallan a continuacion, podra realizar una diapositiva similar a la que

muestra el modelo corredorl.pdf.

Tips a tener en cuenta:
e Para el fondo y titulo de la diapositiva, se eligid una combinacidn de colores
predeterminadas por PowerPoint. Puede utilizar otra en caso de no encontrar la misma.
El tipo de letra utilizado es Tahoma, de 36 en el titulo y de 18 en el resto de la
diapositiva.
La vifieta utilizada es una imagen de las propuestas por PowerPoint. Puede utilizar una
distinta en caso de no encontrar la misma.

Los cuadros de texto, poseen fondo de color blanco y una sombra a su eleccion.

Ejercicio 9:

Siguiendo los tips que se detallan a continuacion, podra realizar una diapositiva similar a la que

muestra el modelo corredor2.pdf.

Tips a tener en cuenta:
e El fondo de la diapositiva tiene aplicado un efecto degradado a su eleccion.
e El tipo de letra utilizado es Tahoma, de 36 en el titulo, de 18 en el cuadro de texto
central y de 8 para las descripciones de los simbolos.
Al titulo “Maratones de montafia” esta en color verde, mayusculas. El tamafio de la letra
M de maratones es mayor que el resto.
La vifieta utilizada es un caracter elegido entre los disponibles desde dicha opcién. Puede

utilizar uno distinto en caso de no encontrar el mismo.

La imagen se encuentra dentro de la carpeta de archivos con el nombre carretera.jpg.

Debe adecuar el tamafio de la misma para que luzca como en el modelo.
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Tema: Trabajar con dibujos, imagenes y objetos — Manejar objetos

OBJETIVO:

Dibujar formas basicas y determinar sus propiedades. Insertar Word Art, utilizar imagenes,
aplicar estilos, crear tablas, trabajar con gréaficos Smart Art.

Ejercicio 1:

Tema: Dibujar formas, propiedades, agregar texto.
Utilizando el archivo “Nutricion y deporte.pptx” realice los
siguientes cambios:

Diapositiva 1:

1. Inserte una forma rectangulo, con color de relleno
verde que tape el logo de “Nestlé”.

2. Duplique el rectangulo y ubiquelo debajo de Ia
primera imagen.

Agrupe toda la imagen con los rectangulos. LA NUTRICION

3.
4. Aplique a toda la imagen estilo soporte doble, negro.
5. Cambie el color del borde a verde. EN ELDEPORTE

Diapositiva 2:

1. Inserte una diapositiva en blanco y
realice el siguiente esquema
utilizando formas.

Los textos deben escribirse dentro de
las formas (no utilizar en ninglin caso
cuadros de texto para lograr una
orientacién).

Observe que deberd girar o voltear

algunas formas para que se asemejen
al modelo. m

Aplique colores a su eleccion.

Diapositiva 3: PUNGIONED VITALES
Aplicar disefio “titulo y objetos”. SO
Escribir el texto “Nutrientes CRECRIRNTO CRLULAR

energéticos” en Word art.
Aplicar formato “onda 1”".
Colocar el texto en Word arte dentro del marcador de titulo.

Aplicar a la imagen del borracho un estilo de imagen “marco sencillo blanco”.
Alinear y distribuir las 4 imagenes. Agruparlas.

GASTO UTILIZACION

Diapositiva 4:

1. Utilizando los elementos de la diapositiva Balance energético ubicar las imagenes vy las
formas segun el siguiente modelo, no modificar tamafios.
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ﬁalance en
e

S

Diapositiva 5:

1. Insertar como disefio de fondo de la diapositiva una imagen
predisefada sobre el tema agua. Aplique una transparencia
del 50%.
Insertar la imagen agua.jpg que encontrara en su carpeta
de trabajo.
Aplicar a la imagen un tamafio exacto de 12 cm de alto por
7 cm de ancho.
Aplicar a la imagen estilo “évalo biselado, negro”.

Diapositiva 6:
1. Modifique la diapositiva con el titulo “La Nutricion en el deporte” realizando los siguientes
cambios. Diseno de diapositiva “dos objetos”

Reemplace el titulo por el mismo texto en Word Art. Aplique formato onda 1 doble y

verifique que se encuentre dentro del
marcador de titulo.

Aplique a los textos formato de fuente
Comic Sans Ms de 24 puntos. Color negro.

Cambie las vifietas por la siguiente imagen

é la encontrara en Webdings 73.

Inserte una forma triangulo y cuadros de

texto como se ve en el modelo.

Coloque como relleno del tridngulo la

imagen agua.jpg. .

Apligue como disefio de fondo de la diapositiva la misma imagen aplicada en la

diapositiva 5.




Ejercicio 2:
Tema: Tablas

Cree una nueva presentacion con el nombre Calendario.pptx.

e Inserte una tabla como la siguiente:

Dia inicio Tema

2 de marzo Robadtica | Aplicaciones

P2PSYyE

5 de marzo Ciudadania Digi’ral

4

uoI2DUN

Confirmar asistencia

Tips a tener en cuenta:
Realice las siguientes acciones en el orden propuesto.
e El tipo de fuente de los textos debera ser Comic Sans Ms, de 16 puntos.
Los textos deberan estar centrados horizontal y verticalmente en las celdas (medio).
Ajuste el ancho de las celdas para que los textos se vean como en el modelo.

Inserte una fila unida al comienzo con el texto Calendario.

Calendario

Dia inicio Tema

2 de marzo Robdtica | Aplicaciones

P2psyc¢

5 de marzo Ciudadania Digital

4

uoI2DUN

Confirmar asistencia

Apligue a los bordes exteriores color rojo de 6 puntos de grosor y a los interiores color
negro de 3 puntos de grosor.

Distribuya filas uniformemente.

Apligue color de relleno a toda la tabla a su eleccion.




UTN - PROGRAMA DIGITAL JUNIOR

Ejercicio 3:

Ahora le proponemos que en la presentacion “Nutricion y deporte.pptx” realice en la diapositiva
7 la siguiente tabla:

EL AGUA

Efectos de is Deshidratacion

PERDIDADE PESO EN PORCENTAJE

Umtrad de sed
Sedmas ntensa
OOCA S&ch

Porda oe un 20°% 00 b CapaOand pave ol zar activdad Suca

Doloe ge cabeda

Perdada de \emperatira

Reesgo de coma

Tips: debera ser una Unica tabla, las filas estan distribuidas uniformemente, el formato de los
textos es Arial de 16 puntos. Hay celdas, filas y columnas que no tienen color de borde. Los

numeros con % estan en el medio de las celdas. Verifique la alineacidén del resto de los textos.

Ejercicio 4:

Tema: Graficos Smart Art

Cree una nueva presentacidon con el nombre Graficos.pptx.
Diapositiva 1:

e Inserte una diapositiva con disefio en blanco.

e Inserte en esta diapositiva un grafico Smart Art, categoria Pirdémide como el del siguiente
modelo “Lista en piramide”.
Inserte las formas faltantes y modifique su ubicacion.
Aleje la pirdmide de las formas levemente.

Aplique un estilo Smart Art “Escena de atardecer”. AUTOREALZACION

Modifique el color a su eleccion. RECONOCIMIENTD

AFILIACION
SEGURIDAD

FISIOLOGIA
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Diapositiva 2:

Inserte una nueva diapositiva con disefio en blanco.

Inserte un grafico de ciclo basico. Copie los datos del modelo.
Cambie el color a cualquiera de los de énfasis 2.

Aplique un estilo Smart Art. 3D, escena metalica.

Aplique a todo el grafico un color de fondo a su eleccién y borde doble, color rojo.

Modifique el color de relleno de la forma Evaporacién a amarillo.
Cambie la forma con el texto Agua a una forma estrella y aumente su tamafio.

El modelo final debera quedar como el siguiente:

Diapositiva 3:

Inserte una tercera diapositiva con disefio en blanco.

Inserte tres graficos de lista: Lista de bloque basico, lista apilada y lista de imagenes
continuas.

Los textos puede copiarlos del modelo Graficos.pdf.

Encontrara las imagenes en la carpeta de archivos Imagenes.

Acomodelas para que se vean como en la siguiente modelo:
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Nitrogeno l Oxigeno

-s e . . .
DlOXIdO de OZOhO VapOI’ de Ultima capa vl;r:r atropo:fera
carbono agua

Aproximadamente Se extiendede los
Atm ésfe ra 3 unos 600 Km 11 hastalos50Km

Atmosfera Exosfera Estratosfera londsfera Mesosfera

Tips a tener en cuenta
e Diagrama de lista de bloques basicos: aplique un cambio de color a multicolor.

e Diagrama de Lista apilada: aplique a todo el grafico un relleno y contorno a su eleccién.

e Cambie el color de las formas a contorno oscuro 2.
Diagrama de lista de imagenes continuas: cambie la forma correspondiente a la imagen
atmosfera para que se vea como el modelo Graficos.pdf.
Cambie la forma de la flecha como se ve en el modelo.




Tema: Imprimir presentaciones

OBJETIVO:

| Configurar diapositivas y notas para su impresion.

Ejercicio 1:

Utilizando el archivo “Presentacion sobre Textos Literarios.pptx” configurar la presentacion de la
siguiente manera:
Configurar el tamafio de diapositivas para “Transparencia”.
Numerar las diapositivas desde 0 (cero).
Orientar notas, documentos y esquema en forma horizontal.
En la hoja de impresion deberan verse las diapositivas 1, 3 y 5 en forma horizontal.
Enmarcar diapositivas.

Tema: Manejo de Vinculos

OBJETIVO:

Insertar vinculos a otras diapositivas, paginas web, correo electronico, otras presentaciones
o0 archivos — Insertar botones de accion

Ejercicio 1:

Utilizando la presentacidn Graficos.pptx insertar en la primera diapositiva los siguientes botones:

VER MODELO PDF VER MANUAL -

1. Sobre el texto VER MODELO PDF establecer un vinculo al archivo GRAFICOS.PDF.

2. Sobre el texto VER MANUAL establecer un vinculo a http://www.aulaclic.es/powerpoint-
2010/t 12 1.htm

3. Sobre la flecha un vinculo que lo lleve a la siguiente dispositiva.

Segunda diapositiva:

1. Insertar una flecha exactamente igual a la de la diapositiva 1 con la misma accion.
2. Insertar una flecha exactamente igual a la anterior pero en sentido contrario que le
permita ir a la diapositiva anterior.



http://www.aulaclic.es/powerpoint-2010/t_12_1.htm
http://www.aulaclic.es/powerpoint-2010/t_12_1.htm

Tercera diapositiva: 4 )

1. Insertar una flecha
exactamente igual a la de la diapositiva 1 con la misma accion.

2. Insertar una forma rectangulo con el texto INICIO y sobre el texto un vinculo que le
permita ir a la primera diapositiva.

(o
=

Utilizando la presentacion EquipoOriginal.pptx insertar los siguientes botones de accion:

Ejercicio 2:

1. Excepto en la primera diapositiva insertar en todas las diapositivas un botén de accidn:

Ii Hacia atras o Anterior y aceptar la accion Diapositiva anterior.
Excepto en la ultima diapositiva insertar en todas las diapositivas un botdon de accién:

L Hacia delante o siguiente y aceptar la accion Diapositiva siguiente.

i
Insertar en la ultima diapositiva un botdén de acciéon: ““Inicio y aceptar la accidn
Primera diapositiva.

Insertar en la Ultima diapositiva un botén de accion: mVoIver y aceptar la accion
Ultima diapositiva mostrada.

Insertar en la ultima diapositiva un botén de accion: | Personalizar y activar un
hipervinculo a Fin de la presentacion. Una vez realizada la configuracion escribir dentro

|7 ]

del boton la letra F.

Tema: Efectos de Transicion

OBJETIVO:

\ Aplicar un efecto de transicién a toda la presentacion.

Utilizando la presentacidon EquipoOriginal.pptx aplicarle un efecto de transicién:
1. Seleccionar del grupo Transiciones el efecto Disolver y luego pulsar el botén Aplicar a

todo.
2. Verificar el efecto aplicado ejecutando la presentacion desde el principio.

Tema: Ejercicios varios temas

Ejercicio 1:

Siguiendo los tips que se detallan a continuacién, podra realizar una diapositiva similar a la que
muestra el modelo corredor3.pdf.

Tips a tener en cuenta:

¢ Para el fondo de la diapositiva se eligié una textura papiro.




Para el titulo se utilizé un disefo del WordArt. El tipo de letra es Arial Black de 36
puntos. Su color a eleccion.
El resto del texto esta escrito en letra Times New Roman de 24 y en Negrita.

Respete los colores del fondo de las formas.

Ejercicio 2:

Siguiendo los tips que se detallan a continuacion, podra realizar una diapositiva similar a la que

muestra el modelo calidad.pdf.

Tips a tener en cuenta:

Puede utilizar la tipografia y tamafo que le parezca mas conveniente, respetando el
disefio del modelo.

Para el fondo de la diapositiva se utilizd un tema de disefio. Seleccione uno de su
agrado.

Deberd insertar un grafico semejante al modelo.

Modifique la coloracién de dicha imagen para que la misma luzca en la gama del naranja.
Preste atencion a la leyenda que se muestra en el extremo izquierdo de la diapositiva. La

orientacion del texto es vertical.

Ejercicio 3:

Tema: Imagenes animadas

Siguiendo los tips que se detallan a continuacién, podra realizar una diapositiva similar a la que

muestra el modelo Desafio.pdf.

Tips para tener en cuenta:

El titulo “El gran Desafio”, esta escrito en tahoma, tamafio 40 y en negrita.

El texto que se muestra previo al grafico estd escrito en Times New Roman de 28 y en
color azul.

Por medio de la utilizacién de formas y cuadros de texto disefie el esquema de cuadros y
flechas de la muestra original.

Los cuadros tienen una pequefia sombra y un sombreado en color gris.

Las flechas son de color gris.

Todo el texto esta escrito en letra Times New Roman de 16, en Negrita. Observe que el
texto mantiene una cierta sangria respecto del borde de los cuadros.

Insertar la imagen animada “pertiga.gif”, que se encuentra en su carpeta de trabajo,
arriba del texto “Etapa Impulsada por Factores”.

Ajuste el tamafo de la misma.




Ejercicio 4:

Tema: Gestion de Diapositivas

Trabajara en base al archivo EquipoOriginal.pptx. Siguiendo los tips que se detallan a

continuacion, podra realizar una presentacion similar a la que muestra el archivo

EquipoModelo.pdf.

Tips a tener en cuenta:
Realice las siguientes acciones en el orden propuesto.
¢ Elimine la diapositiva 4.
e Copie la diapositiva 1 luego de la diapositiva 6.

e Intercambie el orden de la diapositiva 8 y 9.

Ejercicio 5:
Tema: Integracion

Siguiendo los tips que se detallan a continuacion, podra realizar una diapositiva similar a la que

muestra el modelo Gatos.pdf.

Diapositiva 1:

e Aplicar como fondo de la diapositiva el color predeterminado “desierto”. En la version
2007 lo encontrara en relleno degradado.
Utilice la galeria del WordArt para insertar el texto “"DIMES Y DIRETES”.
La flecha la encontrara en Flechas de bloque “Flecha a la derecha con bandas”. Color a
su eleccidn.
Dentro de la flecha se encuentra el texto “"Cosas de gatos”. La letra es Comic Sans MS en
tamafio 24 y el texto se encuentra centrado.
La imagen del gatito, la encuentra en su carpeta de trabajo con el nombre gato.gif.

Verifique el tamano en el cual deberd mostrar el mismo.

Diapositiva 2:
e Aplicar como fondo de la dispositiva un degradado a su eleccién.
e La flecha con su texto, mantiene las caracteristicas de formato de la diapositiva 1.
e Inserte el gatito en el extremo superior derecho y agréguele una llamada.
El texto de la llamada esta en Verdana, tamano 24, en negrita y centrado.
El texto del cuerpo de la diapositiva tiene vifietas y esta justificado. Deje un espacio
entre parrafo y parrafo. La tipografia es Comic Sans MS de 20.

Diapositiva 3:

e Mantiene el mismo fondo de la dispositiva 2.




Las caracteristicas de la flecha con su texto, la imagen y la llamada son las mismas que
para la diapositiva 2.

Inserte los refranes en formas circulares.

El texto dentro de los circulos se encuentra centrado. Se utilizé letra Comic Sans de 16
puntos.

Revise la alineacién de los circulos para que se visualicen en 2 columnas y 3 filas en

forma prolija.

Diapositiva 4:

e Similar a la diapositiva 1, pero cambia el sentido de la flecha.

Ejercicio 6:

Tema: Integracion

Consigna:
Para realizar esta practica, trabajara con los archivos que se encuentran en la carpeta “Ejercicio
6 - Integracion”. El texto de las diapositivas lo encontraréd en el archivo “Texto de

diapositivas.docx”.

Pautas Generales:
e Los titulos de todas las diapositivas tendrdan Fuente Garamond, tamafio 44, estilo
Negrita.
El texto de cada diapositiva serd, fuente Arial.
Enmarque las diapositivas de la presentacion.




Primera Diapositiva:
Disefio de diapositiva: Titulo.
Titulo: “EL PLANETA TIERRA".
Elimine el cuadro de texto del Subtitulo.

Ubique el titulo en el centro de la misma.

Segunda Diapositiva:

Superficie

@ LaTierra, el mayor planeta rocoso, fue creado
hace alrededar de 4.5 mil millones de afios. Su
superficie es unica entre los planetas debido a
gue solamente aqui hay agua liguida. Algunos
ejemplos de las caracteristicas superficiales
terrestres son las montanas, terremotos, rios,
volcanes y los desiertos. Sin embargo, hay
mucho mas debido a la complejidad de nuestro
planeta.

La mayor parte de la superficie terrestre esta
cubierta por agua, v el resto esrocoso. La capa
exterior de la Tierra formd una corteza dura a
medida que se enfriaba la supetficie. La
corteza esta compuesta por gandes placas
gque se mueven lentamente. Si dos placas
colisionan, se puede provocar la formacion de
cadenas montanosas, Muchas otras
caracteristicas superficiales también son el
resultado de |as placas a la deriva.

Titulo: “Superficie”.

Texto: lo encontrara en el archivo “Texto de diapositivas.docx”.

a. Tamafo de fuente: 16 puntos.

Utilice como vifieta alguna imagen de la lista, preferentemente alguna que tenga forma
circular.

Inserte como imagen el archivo “Planeta tierra.jpg”.




Tercera Diapositiva:

Interior de la tierra

atmosters El interior de la Tierra consiste de roca y metal y esth
cortesa dividido en cuatro capas, lo que es tipico de los
mante planetas rocosos. Las cuatro capas son:

iy 2N el nuckeo interior: de metal solido

el plicleo exterior: un nucleo fundido Muido

el manto: denso y que consiste basicamente de
rocas

la corteza: una capa delgada de material rocoso

nucleo interne

La Atmosfera Terrestre

La atmosfera rodea al planeta Tiemra y nos
protege impidiendo la entrada de radiaciones
peligrosas del sol. La atmosfera es una mezcla
de gases que se vuelve cada vez mas tenue
hasta alcanzar el espacio.

El aire en la atmosfera es esencial para la vida
ya que nos permite respirar. Muchos estudios
se han realizado recientemente sobre la
atmosfera en relacion con el lamado “efecto
invernadero”.

La atmosfera se divide en cinco capas
dependiendo de como la temperatura cambia
con la altura. La mayoria de los fenomenos del
tlempo ocurre en la primera capa,

Disefio de diapositiva: En blanco.

Disefie una tabla como la que se muestra en el ejemplo.

Las imagenes a insertar son “Interior de la tierra.jpg” y “Atmosfera.jpg”.
Combine las celdas de las filas 1 y 3.

Los titulos de dichas filas estaran en fuente Arial, tamafio 28.

El texto en fuente Arial, tamafio 14.

Coloque una numeracion para cada parrafo.

1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.

Agregue en la pagina de notas, el texto que se encuentra especificado en el archivo

“Texto de diapositivas.docx”.




Cuarta Diapositiva:

Capas de la atmosfera

La troposfera es donde ocurre el tiempo. Respiramos &l
aire de la troposfera.

Muchos aeroplanos wuelan en la estratosfera porque es
muy estable La capa de 0Zono se encuentra aqui.

Muchos fragmentos de rocas del espacio se queman en
la mesosfera.

La termosfera es muy delgada. Los trasbordadores
espaciales vuelan en esta capa.

Ellimite superior de la atmosfera es la exosfera.
Y, Jqué de la jonosfera”?

1. El tamafo del texto serd de 24 puntos.

2. Coloque en negrita las palabras que se muestran en el modelo de ejemplo.

Quinta diapositiva:

Descripcion de las capas de la

atmosfera

La frendatera: es oapa WEIOr (M35 proxmaa lasipemck tarrestie) de
amésrrade BTera.
P medidaque se s ibe,dminye B Emperatia el B topos B,
Eb la topos®ra sicece 1 ks B1OMeNcs gie compoe ) bgue llamames Jemp.
| . - ada

Laestratte®ra es laseguada capa ce B atmis kra ok laTera. Amedkague se
sie, Atemperatira el estras k@ aimeifa.

Elozoio prowacaque lagmperatirasiba yaque abosme 1 iz peligrosadelsoly
lacorvkerte e cabr.

La estratos®ra estaporeicima de @ tropostera

Lamesderrzies Bterceracapa ce Bamdskrade BTRI@E. La emperatira
dmheye amedkiaqee se sibe, comosiced ey Iropos kra. Prede legaraser
laxtade 20°C.jEs B zoiamas Ma ke laamdsera!

La mesoskra empkzadespiés ok laestrabstera. A wees,se prece dsthgeria
mescsRraer Borlade 1 parets ©omo B bada aziles extremo derecho de
BhgEnd).
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Disefio de la diapositiva: Sdlo el titulo.

Tamafio de la fuente del texto 12 puntos.

Imagenes: “troposfera.jpg”, “estratosfera.jpg”, “mesosfera.jpg”.

Una las imagenes con su respectivo texto, utilizando una flecha.

Modifique el ancho de la linea del conector.

Sombree los cuadros de texto, utilizando la combinacion de colores a su eleccion.

Aplique un fondo a la diapositiva utilizando un degradado en celeste.

Sexta diapositiva:

Continuacion de capas de la
atmosfera

: olar. solestaactio, per \
pleck 1 legara 1,500°C y jhasta mas attas!
Latemoskrace @TRr@tanbEr hoive & regdr llamada
lonofera.

La 'patetera 65 113 park especial o |3 atmes Bra. Noes 11acapa separadasho
qie brma pare o temoskma.
a it Ibke y@ g e a5 diereates regloses
aTe

fobg rana mesta b Tk mes £ (85 m Ayprotab que b
1ibes sea e @toposteray de laes rabs B, elborde celpiae
(@civaxzilcscioyiaorliaque coresporde 13 A mescskra yla
£mos B 1), do eso temh ado por Bexostera (el a2l mas oscio a
1egrd) e se contirlae s el espach.

Disefio de la diapositiva: Igual que la anterior.

Tamanfo de la fuente del texto 12 puntos.

Imagenes: “termosfera.jpg”, “ionosfera.jpg”, “exosfera.jpg”.

Una las imagenes con su respectivo texto, utilizando una flecha.

Modifique el ancho de la linea del conector, igual que en el modelo anterior.
Sombree los cuadros de texto, utilizando la combinacion de colores a su eleccion.

Aplique un borde doble de color rojo sobre cada cuadro de texto.

® N o u ok wN e

Aplique el mismo fondo que utilizd en la diapositiva anterior.
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Ultimas consignas:

La primera diapositiva tendra como fondo la imagen “via lactea.jpg”.
Coloque el titulo de la misma, en color Blanco.

1
2
3. Duplique la primera diapositiva y ubiquela al final.
4

En la diapositiva N° 2 debajo de la imagen, agregue el siguiente texto “Ver datos sobre

la tierra”.

a. Seleccione el texto que acaba de ingresar e insértele un Hipervinculo hacia el archivo
“datos sobre la tierra.xlsx”
Verifique el funcionamiento del hipervinculo desde la solapa Presentacion con
diapositivas.

c. Modifique el color del hipervinculo.

En las diapositivas N° 2, 4 y 6 realice los siguiente cambios

a. Inserte los siguientes archivos: “asteroides.jpg”, “sol.jpg”, “Venus.jpg”, “saturno.jpg”
y “neptuno.jpg”.

b. Dispongalos de la siguiente manera:

c. Agrupe las imagenes,

d. Envie la imagen agrupada al fondo de las mismas.




Ejercicio 7:

Tema: Integracion

Consigna:

Para realizar esta practica, trabajara con los archivos que se encuentran en la carpeta “Ejercicio

7 - Integracién”. El texto de las diapositivas lo encontrard en el archivo “Texto de

diapositivas.docx”.

Pautas Generales:
e Los titulos de todas las diapositivas tendran Fuente Verdana, tamafio 40, estilo Negrita.
e El texto de cada diapositiva sera, fuente Verdana.
e El fondo debera ser igual para toda la presentacién, utilizando una textura.
Numere las diapositivas de la presentacion menos la de tipo titulo, comenzando con el
ndmero cero.

Enmarque las diapositivas de la presentacion.

Primera Diapositiva:

1. Utilice Word Art. para crear el titulo: “EL AGUA.
2. inserte las siguientes imagenes: “"AG00434_.gif”, *1J0076148.gif".




Segunda Diapositiva:

El ciclo del agua

Este ciclo de la naturaleza comienza cuando el calor
del Sol evapora el agua de los océanos, la lleva
hacia la atmosfera y forma nubes. A medida que el
vapor de agua se enfria, continua el ciclo y se
transforma nuevamente en agua (condensacion), la
que luego cae por su propio peso ?reupltacmn) Si
en la atmésfera hace mucho frio, el agua cae como
nieve o granizo. Si hace mas calor, caera en forma
de gotas de lluvia.

La maYorla caera en forma de lluvia a los oceanos,
pero el resto caera sobre tierra. Una parte de sera
aprovechada por los seres vivos, mientras que otra
escurrira a los rios y las corrlentes (escorrentia),
las que la regresaran a los océanos. Otro poco se
filtrara a través del suelo, formando napas
subterraneas (percolacion).

Durante este ciclo o proceso el agua en la tierra
experimentara tres estados: sélido (hielo, nieve),
liquido y gas évapor de agua). Al final, tarde o
temprano, todo volvera nuevamente ala
atmosfera, debido principalmente a la evaporacion,
con lo que el ciclo volvera a repetirse.

Al evaporarse dejaré atras todos los elementos que
la contaminan (sales minerales, quimicos,
desechos, etc.). En este ciclo de purificacién
también jugaran un rol importante las plantas, a
través de su transpiracion.

Titulo: “El ciclo del Agua”

Texto: lo encontrard en el archivo “Texto de diapositivas.docx”
a. Tamafo de fuente: 12 puntos.

Utilice como vifieta una de su agrado.

Inserte como imagen el archivo “ciclo_agua.jpg”

a. El alto de la misma sera 11.46 cm de alto y el ancho 12.7cm.

Tercera Diapositiva:

Ciclo del agua en el uso
domiciliario

Su utilizacion
introduce diversos
compuestos y
elementos
contaminantes

Agua vertida a la
red de alcantarillado
Produce aguas negras,
servidas o residuales

Entrada de
Agua Potable

v

UNA VEZ "DESECHADAS"”, LAS AGUAS VAN A LOS CURSOS DE AGUA
Y FINALMENTE AL MAR, EN ESTE PASO HA CAMBIADO Y CONTIENE:
Una variada cantidad de sust di Itas y en P ion, tales como:
restos de alimentos, fecas, orines, detergentes sintéticos, plasticos, papeles,
insecticidas, restos de pinturas, residuos o desechos mdustnales, compuestos|
quimicos, bacterias, hongos y otros microor

Disefie el cuadro utilizando las formas necesarias. Aplique colores a su eleccion.




2. El texto tendra tamafio de fuente 14 puntos.

3. Agrupe el dibujo una vez terminado.

Cuarta Diapositiva:

=

o

Agentes patégenos

N Contaminacion del Agua

-

=

Bacterias, virus, protozoarios, parasitos que entran al
agua provenientes de desechos organicos

Desechos que
requieren oxigeno

Los desechos organicos pueden ser descompuestos por
bacterias que usan oxigeno para biodegradarlos. Si hay
poblaciones grandes de estas bacterias, pueden agotar el
oxigeno del agua, matando asi las formas de vida
acudticas.

Sustancias
quimicas
inorganicas

Acidos, compuestos de metales téxicos (Mercurio, Plomo),
envenenan el agua.

Sustancias
quimicas organicas

Petréleo, plasticos, plaguicidas, detergentes que
amenazan la vida.

Sedimentos o
materia suspendida

Particulas insolubles de suelo que enturbian el agua, y que
son la mayor fuente de contaminacion. Sustancias
radiactivas que pueden causar defectos congénitos y
cancer

Calor

Ingresos de agua caliente que disminuyen el contenido de
oxigeno y hace a los organismos acudticos muy
vulnerables

Inserte una imagen predisenada relacionada con la contaminacién.

a. Copiela y voltee una de ellas, ubiquelas como se muestran en el ejemplo.

2. El texto de la tabla tendra los siguientes tamafios de fuente:

a. Titulo: éQué contamina el agua? 32 puntos.

b. Texto de la columna izquierda: 18 puntos.

c. Texto de la columna derecha: 14 puntos.

Quinta diapositiva:

Métodos de Limpieza

Dragar los sedimentos para remover el exceso de nutrientes.

Retirar o eliminar el exceso de maleza.

Controlar el crecimiento de plantas nocivas con herbicidas y plaguicidas.
Bombear aire para oxigenar lagos y rebalses.

Como con otras formas de contaminacion, los métodos de prevencion son
los mas efectivos y los mas baratos a largo plazo




Tamano de la fuente del texto 16 puntos.
Imagenes: “dragado.jpg”, “limpieza laguna.jpg”.
Alifielas, entre si.

Aplique alrededor de cada imagen un borde doble.

Ultimas consignas:

1. Duplique la primera diapositiva y ubiquela al final.
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Trabajo Practico Final

El Presente trabajo es una practica integral de Power Point Fundamentos. Cada diapositiva le
guiara en forma progresiva hasta la confeccion de un trabajo final desarrollando los temas con

grados de complejidad creciente.

Ejercicio 1:

Cree una presentacién en Power Point denominada “Grados de Avance.pptx”.

Aplique a toda la presentacion un disefio a su eleccion, el aplicado al modelo es Radial.

Primera diapositiva:

v Disefo: Diapositiva de Titulo.

v Titulo: “Mi arbol genealdgico”:

= En Word Art a su eleccién.
v/ Subtitulos:
= Fuente: Arial 32 ptos.
e Papay Mama: Alineacion izquierda.
e Abuelos y Tios: Alineacién derecha.
e Primos, sobrinos, nietos: Alineacion

centrada.

= Vifietas : simbolo v
= Interlineado: 1,5 lineas.
v Imagen desde archivo: arbol.bmp - detras de texto.

v" Fondo sélo de esta diapositiva: Textura “Papel de seda rosa”.

Segunda diapositiva:

v Titulo:  “ARBOL GENEALOGICO”.  Fuente RFETISTESN TS S 06
Tahoma 42 puntos. ‘

. . . « DEFINICION
Copiar los textos del archivo Genealogico.docx. Scer 1a Piatoria del crecimients ds las temilins

gom%&?wuwma&mnolu?ammax
. o , o s R 5 Sfolenr Ex v M
Aplicar vifietas respetando las sangrias del N IO i Sy VI AN Rt FILS. PSS Sal COMO U 800
Crece cada ha y 0 cada lemporada cbBens Musvas ramas y
ogas y Meos. asi by familis ha crecido a lo largo dsi Bempo

o Hpxs & Hias

Primer nivel de vifietas: simbolo v/ / OBJETNG

o At

modelo.

Segundo nivel de vifietas: simbolo ¢ color azul.

Tercer nivel de vifietas: simbolo Q

Cuarto nivel de vifetas: simbolo «*

Textos con alineacidn justificada, Fuente Arial.
Tamafio de fuente:
= Para los textos DEFINICION Y OBJETIVO: 24 PTOS.
= Para los textos bajo el titulo DEFINICION: 18 puntos.
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= Para los textos bajo el titulo OBJETIVO: 16 puntos.

v Color de fondo de esta diapositiva: rosa.
Ejercicio 2:

v Toda la presentacion tiene pie de pagina y nimero de diapositiva. Estos no deberdn
mostrarse en la diapositiva de titulo.
La numeracion de diapositivas debe comenzar en el nimero 1.

El pie tiene el texto: Presentacidon Power Point.

Ejercicio 3:

Tercera diapositiva:
v Titulo: “Cémo dibujar un arbol genealdgico” Formato fuente: igual diapositiva 2.
v Ingresar las formas, flechas, cuadros de texto y organigramas segun el modelo

siguiendo las siguientes pautas:

Fondo Titulo: Papel de seda rosa. I

Color fondo diapositiva: celeste.

Organigrama de la izquierda: (formato de

los textos a su eleccién)

e Un dependiente a la derecha.

e Color de fondo rojo.

¢ Borde dependiente: grosor 3 puntos.

ABUELOS

Aladerecha - A laizguierda

Forma: flechas de bloque, izquierda y derecha.
e Textos en forma: Arial 12 ptos, centrado.
e Borde flecha: doble color negro.

Organigrama de la derecha: (formato de los textos a su eleccién)
= Un dependiente a la izquierda.
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Color de fondo: ninguno.

Forma: rectangulo redondeado, borde de 3 ptos color rojo. Fuente Arial 18 ptos. Centrado

Flechas: grosor 3 ptos, color negro, respete el disefio de la flecha.

| Dos hijos

Cuadro de texto izquierda:

Color de relleno amarillo, sin borde.

Fuente Arial de 18 puntos.

Organigrama izquierda inferior:

Dependientes Standard.
Lineas de conexidn color rojo.
Cuadro nivel 1 color amarillo.

Dependientes color de relleno rojo.

Organigrama derecha inferior:

Dependientes a ambos lados.
Color de fondo amarillo.

Dependiente de la izquierda color de relleno rojo.

Cuadro de texto derecha:

Color de relleno amarillo, borde negro.

e Agrupar formas, cuadros de texto y organigramas.

Cuarta Diapositiva:

v
v

Titulo: “Una Familia Pequeiia”.

Insertar un grafico Smart Art como el de la imagen:

JdVANY LS

‘ABJELDS\

ABLELOS

S0av
SCINV v
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Laura Marta

T ” ;
Flia Rodriguez Rodripliez Rodriguez

Sebastian

p nzalo Pér
O Go erez

Esposos

Maria yluan

. Mariano
Gomez v

Lucas Pérez

Marcelo

FlorenciaRios
Morenc

CarlaylLia
Moreno

* Grafico de Lista de bloques basico.
» Cambiar color a multicolor.

= Colocar un borde al grafico a su eleccién.

Quinta Diapositiva:

Elimine las formas de la diapositiva

anterior dejando solo los nombres

Laura Rodriguez Ma,rta _
Rodriguez que se ven en la imagen

Cambie el disefio del grafico a Ciclo

segmentado.

Sebastian

4 Gonzalo Perez
Gomez

Maria y Juan

Marianoy
Lucas Perez
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Sexta Diapositiva:

v' Titulo: “Un arbol redondo”. Formato fuente: igual al anterior.

Vd¥d 30 SONVIWY3IH
HERMANOS DE MAMA

ra

=
>
=
>
by
v
-

Para realizar el grafico utilice la herramienta elipse presionando la tecla Shift para hacer
los circulos.
e Tamafio aproximado de los circulos:
= Exterior 10,6 x 10, 6
= Medio 5,5 x5,5
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= Interior 1,8 x1,8
Cuadros de texto: Arial 10 ptos color blanco, centrados.
Color de lineas: rojo, ancho 3 puntos.
Colores de relleno a su eleccion.

Agrupe toda la imagen.

v Word Art: vertical con el texto MIS TIOS, con una leve inclinacion.

v Llaves: Formas basicas.

v' Cuadros de texto: con orientacion vertical.

Séptima Diapositiva:

v Titulo: “Otra forma de dibujarlo”. Formato de fuente: igual al anterior.

Rectangulos redondeados
color a su eleccion.

Conectores

Color azul con sombra
sin borde

Y Mi Hermano Mayar

Mi hermanita manor

Forma, diagramas de flujo,
datos almacenados, con
sombra.

Elipse, color de relleno
con a su eleccion

sombra
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v Word Art: con el texto “Toda mi /3 @@X@ @
familia”. Efecto: circulo. @ )
=== ZaRSN

1D

Octava Diapositiva:

v Titulo “Tipos de arboles”. Formato fuente igual al anterior.

Tipos Caracteristicas

*Mas usados

Infantil +Indican quien es &l bebé

Lineal *Siguen la forma normal de
lectura ‘

Sopesn sew so7

* Para familias que les

Con Paisaje PAE
gustan los paisajes

Insertar una tabla de 3 columnas por 5 filas
o 1ra fila unida con el texto TIPOS DE ARBOLES. Fuente Arial 18 Ptos. Centrado.
e Todos los textos centrados horizontal y verticalmente en las celdas.
e Titulos de filas y columnas en Arial de 18 puntos.
e Textos en celdas (CARACTERISTICAS) en Arial de 14 ptos con vifietas.
Insertar a la izquierda una columna con el texto en orientacién vertical. Formato Arial de
18 puntos.
e Imagenes, las encontrara bajo los nombres
= Arbol infantil.jpg
» Arbol paisaje.jpg
»  Arbol lineal.jpg
e Tamafio de 3,2 x 4,2, alineadas y distribuidas verticalmente y luego agrupadas.
Borde exterior de la tabla color rojo de 3 ptos de grosor.
Bordes interiores negros de 1 punto.
Color de relleno de la tabla a su eleccion.
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v' 1ra. Fila color de relleno anaranjado.

v SOlo esta pagina tiene una fecha fija al pie: Agosto 2008, conservando el pie de pagina
igual al resto de la presentacion.

Novena Diapositiva:

Titulo “Otra forma de mostrar la tabla”. Formato fuente igual al anterior.

Inserte una tabla como la del modelo, caracteristicas de formato de fuente, vifietas e
imagenes igual a la tabla anterior.

Fondo de la tabla: imagen familia.bmp.

Celdas de los angulos: color anaranjado.

Celdas de los bordes (son filas y columnas unidas): color amarillo

000 .o o ‘Mas usados
o N v Infantil *Indican quien es el bebé

o dwo ’mm

+Siguen la forma normal de
lectura

«Para familias que les gustan el “1 \ Con Paisaje
los paisajes -

Ejercicio 4:

v Insertar una diapositiva con los titulos de todas las diapositivas, pero que no incluya a la
novena diapositiva.
e Aplique a cada uno de los temas de esta diapositiva un hipervinculo que la
vincule con la diapositiva correspondiente.
Utilizando el clasificador de diapositivas mueva la diapositiva 5 “Una Gran Familia” a la
posicion 4.
Duplique la primera diapositiva y ubiquela en ultimo lugar.
Elimine la diapositiva "Una Gran Familia”.

Aplique corrector ortografico a toda la presentacion.




v Notas de diapositiva:

e En diapositiva “Un arbol redondo” ingresar las siguientes notas:

= Se utilizé la herramienta de dibujo elipse pulsando la tecla Shift para que

resulte un circulo.
= En los cuadros de texto se utilizé girar cuadro.
e En la diapositiva “Tipos de arboles” ingresar la siguiente nota:
= Para girar 90 grados el texto “Los mas usados” se utilizd direccion de
texto.
e Configurar las notas de pagina en forma horizontal.
Tamafo de diapositivas 35 mm.
Aplique a toda la presentacidn un efecto de transicion a su eleccion.
Inserte en todas las diapositivas botones de accién que le permitan pasar a la siguiente
diapositiva y en la Ultima diapositiva inserte un botdn que le permita ir a la primera
diapositiva.

Verifique lo realizado ejecutando la presentacion desde el principio.




